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Sistema de Evaluacién Escolar — Institucion Educativa Panamericana

Articulo 1. Fundamentos del proceso de Evaluacion Institucional

De acuerdo con el MEN (2021)3 la evaluacion para los aprendizajes es uno de los procesos
de la vida escolar que cobra mayor relevancia en las dinamicas de actualizacion,
armonizacion e innovacion pedagoégica y curricular, que tiene gran incidencia en el
aprendizaje significativo de los nifios, nifias, adolescentes y jévenes.

La evaluacién de y para los aprendizajes, generalmente se presentan como dos enfoques
distintos y opuestos en funcién del proceso y de los resultados, pero indiscutiblemente las dos
son acciones orientadas a un mismo fin. La evaluacién de los aprendizajes por sus
caracteristicas es de orden sumativo, se utiliza generalmente para confirmar y acreditar lo
gue los estudiantes conocen y saben hacer, en otras palabras, este enfoque mide y certifica el
rendimiento académico de los estudiantes. Por otro lado, la evaluacion para los
aprendizajes es de caracter formativo y tiene como prioridad en su disefio y uso promover
los aprendizajes de los estudiantes, generalmente, la informacion derivada de este enfoque de
evaluacion les permite a los educadores orientar su proceso de ensefianza y guiar a los
estudiantes en la mejora de sus aprendizajes. Por lo tanto, en esta perspectiva la evaluacion
para los aprendizajes pone en el centro de la actividad pedagogica a los nifios, nifias y
adolescentes.

La evaluacién formativa y la evaluaciéon sumativa son dos enfoques de evaluacion que
deberan aportar a la retroalimentacién de los estudiantes.

e Evaluacion Formativa

Algunos autores han indicado que la evaluacion formativa se puede abordar en dos
perspectivas, de manera inicial o diagndstica y de forma continua o procesual. Para Moos &
Brookhart (2009) la evaluacion formativa inicial es el paso previo de la evaluacién formativa
continua para mejorar el logro de los aprendizajes.

En el marco del proceso de ensefianza aprendizaje es importante comprender que la
evaluacion formativa o para el aprendizaje permite la reflexion permanente sobre este
proceso, en ese sentido MacMillan (2007), citado por Lopez (2013)5 indica que la evaluacion
formativa implica un proceso de retroalimentacion permanente que se le brinda al estudiante
para que reflexione y tome decisiones sobre su desempefio encaminadas hacia el
mejoramiento. Igualmente, la retroalimentacion le permite al profesor orientar a sus
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estudiantes frente a las dificultades detectadas, ademas de permitirle auto- confrontarse
criticamente con su propio ejercicio de formacion.

En el marco de los procesos de evaluacion, es importante reconocer y comprender, que tanto
la evaluaciéon formativa como la evaluacién sumativa se configuran como parte de un mismo
engranaje que tiene como propodsito fundamental movilizar y dar cuenta de los aprendizajes
de los nifos, niflas y adolescentes.

Si se logra realizar una muy buena evaluacion formativa, es evidente que los estudiantes
podran atender de manera adecuada a un ejercicio de evaluacion sumativa con el objeto de
dar cuenta y evidenciar los aprendizajes adquiridos al finalizar un curso.

Articulo 2. Propdsitos de la Evaluacién y Promocion de los Estudiantes. Son propadsitos
de la evaluacion de los estudiantes en el ambito institucional (Decreto 1290):

1. Identificar las caracteristicas personales, intereses, ritmos de desarrollo y estilos de
aprendizaje del estudiante para valorar sus avances.

2. Proporcionar informacién basica para consolidar o reorientar los procesos educativos
relacionados con el desarrollo integral del estudiante.

3. Suministrar informacion que permita implementar estrategias pedagdgicas para apoyar a
los estudiantes que presenten debilidades o desempefios superiores en su proceso formativo.

4. Determinar la promocion de estudiantes.

5. Aportar informacion para el ajuste e implementacion del plan de mejoramiento institucional.

Articulo 3. Horizonte Institucional sobre el cual debe encauzarse la Evaluacion
formativa Escolar.

Con la implementacion de los estandares basicos de competencias en la planeacion
educativa, se presentan los componentes: Saber, Saber Hacer, Saber Ser a lo cual se ha
sumado en el marco del ambiente escolar Saber Convivir. Aspectos que deben tenerse en
cuenta en el proceso de valoracion del aprendizaje.
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Ser Para ello hay que fomentar la autonomia, la diversidad de
personalidades, el espiritu de iniciativa, la creatividad y la innovacion.

Se busca un aprendizaje que tienda menos a la adquisicion de
Conocer | conocimientos clasificados y codificados que al dominio de los
instrumentos mismos del saber. Lo que supone “aprender a aprender”,
ejercitando la memoria, la atencion y el pensamiento, para aprovechar
las posibilidades que ofrece la educacién a lo largo de la vida.

Se pretende formar personas que puedan influir sobre el propio entorno,
Hacer no solo para procurarse una calificacion profesional, sino para hacer
frente a gran nimero de situaciones, resolverlas y trabajar en equipo
dentro de un contexto social, cultural, econémico y politico

Convivir | Implica aprender a evitar los conflictos o solucionarlos de manera
pacifica, fomentando el conocimiento de los demas, de sus culturas y su
espiritualidad.

IAmMmoOzmauTu>

Articulo 4. Definicién del Sistema Institucional de Evaluacién de los Estudiantes.

El Sistema Institucional de Evaluacion de la Institucion Educativa Panamericana describe los
procesos de valoracion del aprendizaje, sus caracteristicas y resultados frente al proceso de
enseflanza en los diferentes escenarios pedagdgicos. Este, se convierte en mecanismo de
seguimiento por parte de los miembros de la comunidad educativa para validar los avances de
la formacién integral en el aula. Por lo cual, debe estar en constante revisién y debe ajustarse
anualmente de acuerdo con las necesidades y cambios que se van presentando en la
Institucion.

. Ciencias Naturales y Educaciéon Ambiental.

. Ciencias Sociales, Historia, Geografia, Constitucion Politica y Democracia.
. Educacion Artistica y Cultural.

. Educacion Etica y en Valores Humanos.

. Educacién Fisica, Recreacion y Deportes.

. Educacién Religiosa.

. Ciencias Econdmicas y Politicas. (Educacién Media)

. Filosofia. (Educacién Media)

. Humanidades: Lengua Castellana y Lengua Extranjera Ingles
10. Matematicas.

11. Tecnologia e Informética.

12. Optativas: Emprendimiento

O©C 0O ~NO U, WNER

Direccidon: Km 15 via Melgar Fusagasuga sector Boquerdn - Icononzo Tolima
E-mail: icononzo.ietpanamericana@sedtolima.edu.co
Contactos: 302 459 72 99 — 324 312 48 00


mailto:icononzo.ietpanamericana@sedtolima.edu.co

INSTITUCION EDUCATIVA PANAMERICANA
Aprobacion de Estudios Preescolar, Basica y Media Académica
Resolucion No. 5724 de Agosto 24 de 2018 Cédigo DANE 273352000601
Gobernacién del Tolima — Secretaria de Educacién y Cultura
Boquerdn Icononzo Tolima - NIT 809.011.409-0

Articulo 5. Criterios de Evaluacion, Promocion y Graduacion.

a. La promocion dentro de los niveles, ciclos y grados se hara por areas para garantizar
desempeiios satisfactorios en cada disciplina, buscando equidad para cada una de ellas. Las
areas definidas por la Ley 115 de 1994 seran las contenidas en el plan de estudios.

b. La promocién al grado siguiente se obtendra cuando el estudiante obtenga Desempefio
Basico, Alto y Superior, y haya superado las metas y logros establecidos con el respectivo
desarrollo de sus competencias y desempefios propuestos en el plan de estudios al finalizar el
afo lectivo respectivo, y asistido como minimo al 80% de las actividades académicas y
extracurriculares presenciales propuestas durante el afio lectivo escolar.

Paragrafo 1- EI Consejo Académico puede ampliar el porcentaje de fallas en casos como los
de enfermedad prolongada certificada por la EPS, ARS o por motivos familiares de fuerza
mayor debidamente justificados.

Paragrafo 2- De acuerdo con la politica de inclusibn emanada del MEN, orientada por la SED
Tolima e incluida en el PEI, los nifios, nifias, jovenes y adolescentes en situacion de
discapacidad (fisicas, intelectuales o psicosocial), seran promovidos bajo el criterio de
flexibilidad, considerando integralmente el avance en sus procesos. Se deben tener en cuenta
las valoraciones y diagndsticos médicos de los estudiantes que presenten discapacidad para
realizar los ajustes razonables a la planeacion (planes de area, mallas curriculares) y hacer
los cambios respectivos en el SIE para garantizar su inclusion.

Nivelacion de Desempefios

c. La promocion pendiente del afio escolar se da cuando el estudiante obtiene el desempefio
denominado bajo en una (1) o dos (2) areas, para lo cual debe presentar habilitaciones. Si el
estudiante logra superar las actividades programadas y ejecutadas por los docentes de
acuerdo al plan establecido, en una o las dos areas pendientes de habilitar, el estudiante sera
promovido al grado siguiente, y su nota estara en el rango de nivel Basico. En caso de no
superar las deficiencias, el estudiante debe repetir el afio lectivo porque se considera no
promovido. Todo éste proceso se desarrollara al final del afio lectivo en curso.

Paragrafo 1- El estudiante podra pedir la verificacién o revisién del proceso de habilitacion,
apoyado en otro docente que serd designado por la comisién de evaluacion y directivas de la
Institucion.

d. La reprobaciéon del afio escolar de los estudiantes desde grado 1° a 112, se presentara
cuando el estudiante obtenga desempefio bajo en tres (3) o mas areas obligatorias y
fundamentales, lo que indica que no supera los logros establecidos y por tanto no sera
promovido al afio siguiente.
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e. Promocion anticipada de grado

- Estudiante gue demuestre un rendimiento superior en el desarrollo cognitivo, personal y
social

= Desempeiio alto en el grado anterior.

= No haber sido promocionado anticipadamente en el grado anterior al actual.

= Promedio de comportamiento social Alto.

= Realizar la solicitud antes de la cuarta semana del calendario escolar ante el Concejo
Académico.

= Alcanzar durante el primer periodo un nivel de desempefio superior en todas las
areas y en comportamiento social.

- Estudiante que habiendo reprobado el afio por la pérdida de un (1) area en definitiva en el
afo_inmediatamente anterior, se les brindara la oportunidad de alcanzar la promocién
anticipada, siempre y cuando cumpla con los siguientes requisitos:

» Presentar la solicitud escrita al Consejo Académico durante la primera semana de
estudio del afo lectivo, por parte del estudiante, en caso de ser mayor de edad, y/o
acudiente.

= Alcanzar durante el primer periodo un nivel de desempefio alto en todas las areas y en
comportamiento social.

PARAGRAFO 1. El proceso de promocion anticipada no debe superar un término de cuatro
(4) semanas para definir su situacién académica y asi poder ubicar al estudiante en el grado
que corresponda.

Criterios para obtener el Titulo de Bachiller Académico

a.- Certificado de Servicio Social (Res. 4210/1996). Debe ser entregado por El docente
responsable del Servicio Social, presentando a los estudiantes aspirantes a obtener el Titulo
de Bachiller, certificando la prestacién de un minimo de ochenta (80) horas de prestacion del
servicio social estudiantil obligatorio en un proyecto pedagogico especificamente determinado
y asignado previamente, durante el tiempo de formacion en los grados 10° y 11° de la
educacion media.

b.- Graduacion de Bachiller. El estudiante de Grado Once (11°) que cumpla con los criterios
de promocion establecidos anteriormente, haya cumplido con las horas reglamentarias del
Servicio Social, con todos los requisitos definidos para la Educacion Media Académica y se
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encuentre Paz y salvo con la institucion por todo concepto, obtendra el titulo de Bachiller

Académico.

PARAGRAFO 1. Quienes alcancen un Desempefio entre Alto y Superior en todas las areas
y/o el puntaje mas alto en la Prueba de Estado — ICFES recibirdn un reconocimiento

institucional (Mejor Bachiller y Mejor ICFES).

Articulo 6. Escala de Valoraciéon Institucional y su respectiva Equivalencia

Escala Nacional.

con la

Escala de Valoracién- Institucion Educativa Panamericana

Cumple en forma excepcional las metas bésicas
de formacion, los compromisos académicos y de
convivencia establecidos por la Institucion
Educativa.

Desempefio
Superior

4,60 - 5,00

Cumple en forma sobresaliente las metas basicas
de formacion, los compromisos académicos y de
convivencia establecidos por la Institucion
Educativa.

Desempefio Alto

4,00 - 4,59

Cumple en forma aceptable las metas basicas de
formacion, los compromisos académicos y de
convivencia establecidos por la Institucion
Educativa.

Desempefio Basico

3,00 - 3,99

No cumple en forma excepcional las metas
basicas de formacion, los compromisos
académicos y de convivencia establecidos por la
Institucion Educativa.

Desempefio Bajo

1,00-2, 99
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Articulo 7. Estrategias de Valoracion Integral de los Desempefios de los Estudiantes.

Evaluaciéon Formativa - Sumativa

Competencia | Componente Criterio Responsable Porcentaje
Ser Actitudinal Autoevaluacion Estudiante 10%
Conocer Cognitivo
Actitudinal Heteroevaluacion | Docente 80%
Hacer Procedimental
Convivir Comportamental | Coevaluacion Pares 10%
estudiantiles

Teniendo en cuenta los diferentes aspectos de la formacion integral de los estudiantes y los
componentes que seran valorados en el proceso de aprendizaje se conformardn Comisiones
de Evaluacion y Promocién integradas por los docentes, con el fin de analizar los casos
persistentes de superacion o insuficiencia en la consecucion de logros. Y como mecanismo
institucional, estas se llevaran a cabo por conjunto de grado, asi: comision de grado inicial
(preescolar, primero), comisién de segundo y tercero, comision de cuarto y quinto, comision
de sexto y séptimo, comision de octavo y noveno, comision de decimo y once.

Las comisiones estaran integradas por los docentes directores de grado y los padres de
familia representantes de curso, bajo el acompafiamiento del equipo directivo. La comisién
citara a los padres de familia de los estudiantes que presentan o persisten periodo a periodo
en sus debilidades académicas y de comportamiento.

Articulo 8. Acciones de Seguimiento para el Mejoramiento de los Desempefios de los
Estudiantes durante el afio escolar.

La evaluacion debe servir como instrumento tanto de aprendizaje, como de mejora de la
docencia. Bajo esta concepcion, las actividades de apoyo buscan:

e Estimular la reflexion sobre los procesos de construccion del conocimiento y de los valores
éticos y estéticos.

¢ Identificar lo que el estudiante ya sabe (ideas previas) sobre cualquier aspecto por tratar,
para tenerlo en cuenta en el disefio y organizacion de las actividades de aprendizaje.

e Afianzar los aciertos y aprovechar los errores para avanzar en el conocimiento y el
ejercicio de la docencia.

e Reorientar los procesos pedagdgicos.

e Socializar los resultados.
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e Detectar la capacidad de transferencia del conocimiento tedrico y practico.
e Afianzar valores y actitudes.

El proceso de formacion requiere del trabajo permanente entre docentes, padres de familia y
estudiantes, por lo tanto, cada uno debe asumir su responsabilidad y su funcion para alcanzar
las metas propuestas. Las siguientes son acciones orientadas al mejoramiento de los
desempefios de los estudiantes:

a.- El padre de familia organiza el espacio y tiempo de estudio del estudiante fuera dela
institucién, debe facilitar el proceso de transporte hacia y del establecimiento, es responsable
de asistir a las convocatorias y supervisa la realizacion de tareas y trabajos.

b.- El estudiante cumplira con las actividades propuestas para alcanzar los logros y metas
propuestas, aprendera a convivir con respeto, honestidad, justicia y compromiso y participara
en los diferentes proyectos significativos trabajando en equipo.

c.- Al iniciar el periodo, los docentes daran a conocer a los estudiantes los criterios de
evaluacion, las estrategias de apoyo y de profundizacién. Informacion que debe ser conocida
por la Comisién de Evaluacion.

d.- Durante el periodo, los docentes establecerdn los mecanismos y estrategias que le
permitan al estudiante lograr los niveles de aprendizaje y desempefios propuestos.

e.- El docente dejara evidencia o registro de las estrategias de profundizacién y/o apoyo
realizadas en cada periodo (taller, guia. acta. etc.) de manera que la Comision de Evaluacién
y Promocion y el Consejo Académico, en caso de reclamaciones, puedan hacer el
seguimiento.

f.- Plan de apoyo. Las estrategias de apoyo no se limitaran Unicamente al desarrollo de
talleres o trabajos. Estas actividades tienen la finalidad de fortalecer el aprendizaje. Seré
entregado por el docente del area respectiva, quien define los criterios para su presentacion.
Se espera que este plan permita al estudiante alcanzar los niveles de desempefio y de
convivencia para el grado que cursa y se facilite asi la obtencién de mejores resultados.

Articulo 9. Procesos de Autoevaluaciéon, Coevaluacion y Heteroevaluacion de los
Estudiantes. Estos procesos se definen como:

AUTOEVALUACION: Debe ser una actividad permanentemente que propicie el crecimiento
personal y la responsabilidad ética que se tiene frente a si mismo, para cumplir con los
compromisos adquiridos de una manera responsable, autoexigente y honesta; para que de
esta manera se forme como una persona competente, capaz de tomar sus propias decisiones
tanto en el plano social, afectivo y personal.
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Esta reflexion constante, se da frente a tres (3) aspectos:

*Cognitivo (conocimientos): Demostrar capacidad para asimilar y procesar datos, ideas,
teorias, definiciones y representaciones, valorando y sistematizando la informacién a la cual
se accede a partir de la experiencia, la percepcion y el contacto directo con el medio. Este
aspecto evaluado tendra la valoracion porcentual del 30%.

* Actitudinal (comportamientos): Demostrar actitudes o disposicion de animo hacia la
adquisicidon del conocimiento para el desarrollo personal y la convivencia social. Este aspecto
evaluado tendra la valoracién porcentual del 20%.

* Procedimental (capacidades): Desarrollar la habilidad para ejecutar procesos involucrando lo
intelectual, lo motriz y las destrezas, elementos propios que indican una secuencia de
acciones. Este aspecto evaluado tendra la valoracion porcentual del 50%.

COEVALUACION: Deber ser otra actividad que se contemple en el quehacer del aula, toda
vez que ella se convierte en una estrategia formativa y de aprendizaje que implica que los
estudiantes comprendan, reconozcan, valoren, discutan, refrenden y respeten los puntos de
vista que tienen otros —o, sus pares-, sobre ellos, sus desempefios y sus acciones.

HETEROEVALUACION: Es la evaluacion que realiza una persona sobre otra: su trabajo, su
actuacion, su rendimiento, entre otros. Para los procesos de autoevaluacion y coevaluacion, la
institucién, por intermedio de los titulares de area o asignatura, estableceran los criterios para
su aplicacion y valoracion atendiendo a lo proyectado en su encuadre pedagdgico.

El proceso de valoracion de aprendizaje, se requiere tener evidencias del proceso de atencion
y seguimiento que se lleva a cabo por parte de los docentes; por ello, es necesario diligenciar
los formatos y documentos institucionales:

a. Observador del estudiante.

b. Fichas de seguimiento.

c. Compromisos académicos y de comportamiento

d. Lista de chequeo o lista de verificacion de las actividades realizadas durante el periodo.
e. Plan de Aula (Encuadre pedagdgico).

g. Plan de apoyo.

i. Seguimiento diario. (Control de asistencia)

Articulo 10. Estrategias de Apoyo Necesarias para Resolver Situaciones Pedagoégicas
Pendientes de los Estudiantes.
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Situaciones Pedagogicas Pendientes: solamente aquellas en que, por causa justificada, el
estudiante no pueda presentarse a las evaluaciones periddicas y a las actividades
académicas. Para su solucion se debe llevar a cabo el siguiente protocolo:

1. El acudiente y / o estudiante hard la peticion a Rectoria con los debidos soportes.
2. El caso sera analizado en consejo académico para determinar las estrategias de apoyo.

3. Las actividades y/o estrategias seran entregadas al estudiante para su desarrollo segun los
criterios de evaluacién establecidos en el concejo académico.

4. Las actividades y/o estrategias seran valoradas y se subiran las notas a plataforma para dar
solucion a la situacion pendiente.

Se consideran soportes documentales para inasistencias justificadas, los siguientes:
a. Incapacidad médica, que contenga:

e Fecha de expedicion de la incapacidad.

e Diagnadstico.

e Nombre y documento de identidad del paciente.
e Fecha de comienzo y fin de la incapacidad.

e Firma del médico que expide la incapacidad.

b. Calamidad doméstica.
Sucesos familiares que requieren de la presencia indelegable del estudiante.
c. Caso fortuito o fuerza mayor.

Acontecimiento que hace que no sea posible cumplir una obligacion, ya que dicho
acontecimiento no podia preverse.

d. Representacion de la Institucién en actividades dentro o fuera del establecimiento escolar.

Desde rectoria se comunica a los Docentes, la relacién de los estudiantes que estaran en
actividades dentro o fuera del establecimiento escolar y quienes deberan presentar plan de
acompafamiento establecido por el Docente que orienta el area en la cual estuvo ausente el
estudiante.

Articulo 11. Acciones para Garantizar que los Directivos Docentes y Docentes del
Establecimiento Educativo cumplan con los Procesos Evaluativos Estipulados en el
Sistema Institucional de Evaluacion. El Sistema Institucional de Evaluacion se fundamenta
en las normas legales vigentes y se estructura a través del aporte y acompafiamiento de los
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docentes. En este sentido, los docentes, las Comisiones y los Consejos, cumpliran con las
disposiciones establecidas asi:

a. Los docentes.

e Presentaran a rectoria, en el tiempo establecido, los documentos de planeacion de cada
una de las areas que desarrolle, asi como las guias de aprendizaje a desarrollar durante
cada periodo. Esto con el fin de hacer acompafiamiento y seguimiento a los procesos
académicos.

e Informaran por escrito a estudiantes y padres de familia los indicadores de desempefio
definidos para cada periodo académico.

e Tendran en cuenta la autoevaluacién del estudiante en el proceso de evaluacion del area.

e Valoraran continuamente el aprendizaje.

e Retroalimentaran el trabajo de los estudiantes para hacer aclaraciones sobre los temas
vistos en clase.

e Velaran para que el proceso evaluativo sea siempre objetivo y se ajuste a los criterios
presentados para la evaluacion.

e Emplearan distintas estrategias pedagodgicas que faciliten los procesos de aprendizaje.

b. La Comisién de Evaluacion y Promocion.

Analizara en forma periddica los casos especiales de bajo desempefio académico.
. El Consejo Directivo y el Consejo Académico.

Velaran por el cumplimiento de lo establecido en el Sistema Institucional de Evaluacion de

Estudiantes.
Articulo 12. Periodicidad de Entrega de Informes a los Padres de Familia. El afio escolar
se divide en cuatro periodos académicos de duracién similar con igual valor. Cada periodo
contara con diversas estrategias de evaluacién, de la cuales se obtendra la valoracion del
mismo. Se entregara a los Padres de Familia o Acudientes un informe por cada periodo. El
informe del cuarto periodo o el informe final se entregaran una vez finalizado el afio escolar.
Este ultimo informe corresponde al proceso desarrollado durante el afio y al promedio de los
cuatro periodos, brinda la valoracién del afio e indica la promocién del grado, promovido o
reprobado. Este informe es el mismo que reposa en los libros de registro de la institucion para
generar certificados.

e O

Articulo 13. Estructura de los Informes de Valoracion de Estudiantes. El boletin que
informa los avances en la valoracion de los estudiantes tendra la siguiente estructura:

1. Identificacién del estudiante (nombre, curso, grado y jornada).
2. Descripcion de las areas del plan de estudios. En el caso de preescolar las dimensiones.
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. Intensidad horaria.

. Inasistencias por periodo y su acumulado.

. Indicadores de desempefio evaluados de acuerdo con cada una de las competencias.
. Valoracion descriptiva en términos de fortalezas y debilidades.

. Equivalencia numeérica correspondiente.

. Valoracién de comportamiento social.

. Valoraciones de los periodos anteriores.

10. En el informe final se aclara el estado en el cual queda el estudiante.

12. Puesto que ocupa el estudiante acorde con su desempeiio en el grupo.

14. Observaciones.

O© 0o ~NO O~ W

Articulo 14. Instancias, Procedimientos y Mecanismos De Atencidén y Resolucion de
Reclamaciones de Padres De Familia y Estudiantes sobre la Evaluacion y Promocion.
Las instancias establecidas y el conducto regular del Sistema Institucional Evaluacion de
Estudiantes son:

1. Instancias: Representan los diversos grados o etapas en los que se divide la presentacion,
analisis y resoluciébn de un asunto tras el inicio de una causa y su correspondiente
contestacion.

2. Procedimientos y Mecanismos. El estudiante que considere necesario hacer una
reclamaciéon sobre su evaluacién y promocion, debera seguir el conducto regular y utilizar los
procedimientos y los mecanismos definidos en cada una de las instancias de dicho conducto
asi:

Primera instancia. Docente de area y/o asignatura: evaluador directo y principal responsable
del proceso.

1. Podra ser solicitada formalmente de manera escrita por el estudiante, padre de familia o
acudiente.

2. Debera ser en un término no mayor a 5 dias habiles posteriores a la entrega de la
valoracion.

3. Debera tener como minimo los siguientes contenidos:

a. Fecha de presentacion.

b. Motivo de la solicitud y/o requerimiento.

c. Sustento (podra ser normativo y/o de hechos).
d. Evidencias (si es del caso).
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4. El docente debera atender la peticion y responderla dejando un registro de su respuesta a
la solicitud.

Seqgunda instancia. Director de Grupo: primera instancia consultiva y mediadora de
reclamacion. El estudiante, sus padres o su acudiente una vez sean informados por la primera
instancia deberan consultar con el Director de Grupo por el procedimiento que debe seguir
para buscar solucién a su reclamacion, el Director tendra autonomia para decidir si media en
la situacion o la remite a la instancia correspondiente.

Tercera instancia. Rector (a): instancia de mediacién y solucion de las dificultades académicas
y/o comportamiento a nivel individual y grupal durante el periodo.

1. Podré ser solicitada formalmente de manera escrita por el estudiante, padre de familia o
acudiente.

2. Debera tener como minimo los siguientes contenidos:

a. Fecha de presentacion.

b. Motivo de la solicitud y/o requerimiento.

c. Sustento (podra ser normativo y/o de hechos).
d. Evidencias (si es del caso).

Cuarta instancia. Comision de Evaluacién y Promocion: Instancia de revision y decision en
cuanto a evaluacion y promocion.

1. Podra ser solicitada formalmente de manera escrita por el estudiante, padre de familia o
acudiente o por remision del Rector (a).

2. Debera tener como minimo los siguientes contenidos:

a. Fecha de presentacion.

b. Motivo de la solicitud y/o requerimiento.

c. Sustento (podra ser normativo y/o de hechos).
d. Evidencias (si es del caso).

3. La Comision de Evaluacion y Promocién estudia la solicitud y desarrolla las acciones
correspondientes para dar respuesta a la reclamacion en un maximo de cinco (5) dias habiles.
De esta respuesta debe hacerse un Acta.

Quinta instancia. Consejo Académico: instancia de decision.

1. Podra ser solicitada formalmente de manera escrita por el estudiante, padre de familia o
acudiente o por remisién de la Comisién de Evaluacion y Promocién.
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2. Debera tener como minimo los siguientes contenidos:

a. Fecha de presentacion.

b. Motivo de la solicitud y/o requerimiento.

c. Sustento (podré ser normativo y/o de hechos).
d. Evidencias (si es del caso).

3. El Consejo Académico estudia la solicitud y desarrolla las acciones correspondientes para
dar respuesta a la reclamacion en un maximo de cinco (5) dias habiles. De esta respuesta
debe hacerse un Acta.

Sexta _instancia. Consejo Directivo: Ultima instancia a nivel institucional en la solucion de
reclamos.

1. Podré ser solicitada formalmente de manera escrita por el estudiante, padre de familia o
acudiente o por remision del Consejo Académico.

2. Debera tener como minimo los siguientes contenidos:

a. Fecha de presentacion.

b. Motivo de la solicitud y/o requerimiento.

c. Sustento (podra ser normativo y/o de hechos).
d. Evidencias (si es del caso).

3. El Consejo Directivo estudia la solicitud y desarrolla las acciones correspondientes para dar
respuesta a la reclamaciéon en un maximo de cinco (5) dias habiles. De esta respuesta debe
hacerse un Acta.

Articulo 15. Mecanismos de Participacion de la Comunidad Educativa en la
Construccion del Sistema Institucional de Evaluacion de los Estudiantes. Para la
construccion del SIE, se debe contar constantemente con la participacion activa de diferentes
instancias institucionales como el Consejo Académico, Consejo de Padres, el Consejo
Estudiantil, el Consejo Directivo y una Comision conformada por maestros y Rector(a).
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CAPITULO 3

DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES Y PADRES DE FAMILIA ARTICULO 16.
DESARROLLO DE SU PROCESO FORMATIVO. Teniendo en cuenta la formacién integral de
los estudiantes y el acompafamiento de los padres de familia, se dard cumplimiento a los
derechos y deberes estipulados en el Decreto 1290, en los cuales se plantea:

a. Derechos del estudiante. (Art. 12). El estudiante, para el mejor desarrollo de su proceso
formativo, tiene derecho a:

1. Ser evaluado de manera integral en todos los aspectos académicos, personales y sociales.
Conocer el sistema institucional de evaluacion de los estudiantes: criterios, procedimientos e
instrumentos de evaluacion y promocién desde el inicio de afio escolar.

2. Conocer los resultados de los procesos de evaluacién y recibir oportunamente las
respuestas a las inquietudes y solicitudes presentadas respecto a estas.

3. Recibir la asesoria y acompafiamiento de los docentes para superar sus debilidades en el
aprendizaje.

b. Deberes del estudiante. (Art. 13). El estudiante, para el mejor desarrollo de su proceso
formativo, debe:

1. Cumplir con los compromisos académicos y de convivencia definidos por el establecimiento
educativo.

2. Cumplir con las recomendaciones y compromisos adquiridos para la superacion de sus
debilidades.

c. Derechos de los padres de familia. (Art. 14). En el proceso formativo de sus hijos, los
padres de familia tienen los siguientes derechos:

1. Conocer el sistema institucional de evaluacion de los estudiantes: criterios, procedimientos
e instrumentos de evaluacion y promocion desde el inicio de afio escolar.

2. Acompafar el proceso evaluativo de los estudiantes.
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3. Recibir los informes periddicos de evaluacion.

4. Recibir oportunamente respuestas a las inquietudes y solicitudes presentadas sobre el
proceso de evaluacion de sus hijos.

d. Deberes de los padres de familia. (Art. 15). De conformidad con las normas vigentes, los
padres de familia deben:

1. Participar, a través de las instancias del gobierno escolar, en la definicion de criterios y
procedimientos de la evaluacion del aprendizaje de los estudiantes y promocion escolar.

2. Realizar seguimiento permanente al proceso evaluativo de sus hijos.

3. Analizar los informes periédicos de evaluacion.
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